DSK-I1.272.1.2026 Zatacznik nr 4B do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY - cze$¢ II
(Umowa nr ...ooeeevinneiiiniiinnnen. )

zawarte] dnia .....oooviiiii 2026 1. w Poznaniu pomiedzy:

Wojewodztwem Wielkopolskim z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan, NIP 778-13-46-888,
reprezentowanym przez:

.............................................

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

..................... zsledzibaul. ... ... wpisang do tejestru przedsigbiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS ...................... SNIP:
zwang dalej ,,Wykonawca”, reprezentowang przez:

..................... , prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa ............ z siedzibg ...............,
wpisanym do rejestru przedsigbiorcow Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej, NIP: ..................

zwanym dalej ,,Wykonawca”

wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”,

PREAMBULA
Umowa jest zawierana w wyniku rozstrzygni¢cia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
przeprowadzonego w procedurze przewidzianej dla uslug spolecznych w trybie podstawowym
bez przeprowadzenia negocjacji, pn.: Swkeesywne Swiadegenie wustug cateringowych na  potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2026 rokn, g podziatem na czesei” znak sprawy
DSK-11.272.1.2026, na podstawie art. 275 pkt 1) w zwigzku z art. 359 pkt 2) ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 1. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 1. poz. 1320 ze zm.).

§1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustugi cateringowej dla Biura Wspdlpracy Miedzynarodowej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w  Poznaniu, podczas IX Szczytu
Politycznego Partnerstwo Odry. (nr BWM -1.272.1.2026 )

2. Szczegdlowy opis ustugl cateringowej, ilo$¢, zakres oraz ceng przedmiotu Umowy okre§la OPZ oraz
oferta Wykonawcy. Oferta Wykonawcy oraz OPZ, stanowig integralna cze$¢ niniejszej Umowy.

3. Umowa zostanie zrealizowana dnia 27 maja 2026 r.



§2

Obowiazki i prawa Stron
Swiadczenie ustugi cateringowej odbedzie sie w oparciu o zlecenie Zamawiajacego — w okresie
obowigzywania Umowy w ramach organizowanego przez Zamawiajacego spotkania.
Zamawiajacy zlecajac wykonanie ustugi, okresli dokladnie termin (z podaniem godzin $wiadczenia
ustugi), miejsce, liczbe uczestnikéw oraz zestaw menu okreslony w ofercie Wykonawcy i OPZ.
Zlecenie, o ktérym mowa w ust. 1 Zamawiajacy przesyla Wykonawcy w formie elektronicznej,
najpo6zniej 2 dni robocze przed dniem $wiadczenia uslugi na nastepujacy adres e-mail Wykonawcy:
Osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ przedmiotu Umowy, a takze upowaznionymi
do kontaktow sa:

1) ze strony Zamawiajacego:
Anna Markiewicz- Dyrektor Biura Wspotpracy Miedzynarodowej;

Joanna Hojan- Starszy Specjalista ds. organizacyjnych i promocji miedzynarodowej;
email: Joanna Hojan@umww.pl

Anna Andrzejewska- Gléwny Specjalista ds. organizacyjnych i promocji migdzynarodowej;

email: Anna Andrzejewska@umww.pl

2) ze strony Wykonawcy:

Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 4, nastgpuje poprzez powiadomienie drugiej Strony droga

elektroniczna i nie stanowi zmiany tresci Umowy.

Tlo$¢ i wielko$¢ zamawianej ustugi wskazana w OPZ w ramach zamdwienia stanowi maksymalny zakres

Umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ zamowienia mniejszego zakresu ustug, niz

maksymalny zakres zobowigzania, a w takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczed

z tego tytulu, w szczegdlnosci o zaplate za ilo§¢ stanowiaca réznicge migdzy maksymalnym zakresem

Umowy, a ilo$cig zlecona przez Zamawiajacego 1 rzeczywiscie zrealizowang przez Wykonawce.

W sytuacji, gdy liczba uczestnikéw spotkania bedzie mniejsza od przyjetej w maksymalnym zakresie

Umowy, to w zleceniu, o ktérym mowa w ust. 1., Zamawiajacy poda rzeczywista ilo§¢ uczestnikow i

odpowiedni/proporcjonalny zakres ustugi z danego zestawu menu. Rozliczenie nastapi zgodnie z

rzeczywistym wykonaniem przedmiotu Umowy (proporcjonalnie), zgodnie z ponizej zaprezentowanym

przyktadem:

- Maksymalny zakres zestawu dla 100 os6b wyceniony w Ofercie Wykonawcy = 100% ceny. Jezeli

Zamawiajacy, w zleceniu o ktérym mowa w ust. 1 okresli liczbe uczestnikéw na 80 oséb, to cena, ktora

zaplaci Zamawiajacy za zestaw bedzie nie wyzsza niz 80 % ceny ofertowej zestawu.

Realizujac przedmiot niniejszej Umowy, Wykonaweca jest zobowiazany do:

1) przygotowania, dowozu i podawania positkéw w dni wskazane przez Zamawiajacego do miejsca
1 sali, w ktérej bedzie odbywalo si¢ spotkanie,

2) Swiadczenia ustugi cateringu wylacznie przy uzyciu produktéw spelniajacych normy jakosci
produktéw spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenistwie zywnosci
1 zywienia),

3) przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowania artykuléw
spozywczych (m.in. ustawy o bezpieczefistwie zywnosci 1 zywienia),

4) przygotowania stoléw w sposéb uzgodniony z Zamawiajacym,

5) $wiadczenia usltug cateringowych na zastawie zgodnej z OPZ,


mailto:Hojan@umww.pl
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6) zapewnienia we wlasnym zakresie wyposazenia do §wiadczenia ustug cateringu, w szczegdélnosci
ekspreséw do kawy, podgrzewaczy/warnikéw do wody, urzadzed grzewczych, uwzgledniajac
potrzeby Zamawiajacego oraz przewidywana liczbe oséb (zgodnie z OPZ),

7) estetycznego podawania positkow,

8) dostarczenia positkéw na miejsce wskazane przez Zamawiajacego w terminie wskazanym w OPZ
lub zgodnie z ustaleniami z Zamawiajacym przed kazdym zleceniem,

9) zapakowania w naczynia jednorazowe i przekazania Zamawiajacemu niewykorzystanych porcji
oraz butelek z woda 1 kartonéw z sokami owocowymi po zakoniczeniu spotkania,

10) realizacji zaméwienia zgodnie z OPZ przekazanym przez Zamawiajacego;

11) zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpceyjnych najpdzniej 30 min po zakoniczeniu spotkania.

12) zapewnienia jakosci (pod wzgledem estetyki i waloréw smakowych) positkéw i obstugi kelnerskiej
odpowiadajacych randze spotkania dyplomatycznego na szczeblu ministerialnym oraz z udzialem
premieréw, marszatkow 1 wojewoddw.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli i zadania od Wykonawcy wszelkich

wyjasnien dotyczacych realizacji przedmiotu Umowy przez caly okres jej trwania.

§3

Wynagrodzenie
Z zastrzezeniem ust. 2, za prawidlowe wykonanie calosci przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie maksymalnie do wysokoscl ... z¥ brutto (stownie zlotych:
........................... 00/100), wedtug wlasciwej stawki podatku VAT.
Zamawiajacy gwarantuje Wykonawecy, Ze wykorzysta nie mniej niz 65% maksymalnej warto$ci niniejszej
umowy, o ktérej mowa w ust. 1. W przypadku zaistnienia sily wyzszej, ktére uniemozliwiaja realizacje
Umowy na wskazanym poziomie, Zamawiajacy dopuszcza dodatkowa mozliwo$¢ zmniejszenia
maksymalnego jej wykorzystania, stosownie do zaistnialego stanu faktycznego.
Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie nie ulegna podwyzszeniu przez caly okres
obowigzywania Umowy, poza wypadkami przewidzianymi w niniejszej Umowie.
Wykonawca wystawi, w oparciu o zlecenie Zamawiajacego, fakture za ustuge, o ktoérych mowa w § 2
ust. 2 Umowy.
Zaplata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
na fakturze, w terminic do 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
prawidlowo wystawionej faktury. Podstawa wystawienia faktury jest podpisanie bez zastrzezed przez
Zamawiajacego protokotu odbioru, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do Umowy.
Faktury nalezy wystawi¢ na: Nabywca (Podmiot2): Wojewddztwo Wielkopolskie, al. Niepodleglosci 34,
61-714 Poznan, NIP: 778-13-46-888; Odbiorca (Podmiot3): Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznad NIP: 778-13-44-777 (Rola: 8-JST-
odbiorca).
Strony zgodnie o$wiadczaja, Zze od dnia wejscia w zycie przepiséw dotyczacych obowigzku wystawiania
i odbierania faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF),
rozliczenia pomigdzy stronami beda dokumentowane fakturami ustrukturyzowanymi przesylanymi za
postrednictwem KSeF, wraz ze wskazaniem danych identyfikujacych dang transakcje (numer umowy,
numer zlecenia, imi¢ 1 nazwisko osoby zamawiajacej).
Za date platnosci uwaza si¢ dzied obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie pokrywa innych kosztéw Wykonawcy poniesionych w zwiazku z realizacja przedmiotu
Umowy.

10. Wynagrodzenie uwzglednia wszystkie naleznosci podatkowe obciazajace Wykonawce.

11. Wykonawca oswiadcza, ze jest/nie jest czynnym platnikiem podatku VAT.

1.

§4
Kary umowne
Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowna w nastepujacych przypadkach:



2.

1) odstapienia przez ktérakolwiek ze Stron od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
- w wysokosci 30% wynagrodzenia maksymalnego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy,

2) niewykonania ustugi w terminie okreSlonym w zleceniu Zamawiajacego, o ktérym mowa
w§ 2 ust. 2 Umowy Wykonawca zobowigzany jest zaplaci¢é Zamawiajacemu kar¢ umowna
w wysokosci 30% ceny brutto danego zlecenia.

3) nienalezytego wykonania ustugi w terminie okreslonym w zleceniu Zamawiajacego, o ktérym mowa
w § 2 ust. 2 Umowy Wykonawca zobowigzany jest zaplaci¢é Zamawiajacemu kar¢ umowna
w wysokosci 10% ceny brutto danego zlecenia.

Kary umowne podlegaja sumowaniu 1 moga zostaé potragcone przez Zamawiajacego z kwoty

wynagrodzenia Wykonawcy za dane zlecenie. Y.aczna wysoko$¢ kar umownych nie moze przekraczaé

50% maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy.

Wykonawca jest zobowiazany zaplaci¢ kar¢ umowna w terminie 7 dni od dnia otrzymania noty

obciazeniowej wystawionej przez Zamawiajacego. W przypadku uchybienia przez Wykonawce temu

terminowi Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote wynikajaca z noty obcigzeniowej z wynagrodzenia

Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na zasadach ogdlnych

okreslonych w Kodeksie cywilnym, jezeli szkoda przewyzszy wysokos$¢ kar umownych.

Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialno$ci za wykonanie swoich zobowiazan wynikajacych

z niniejszej Umowy wobec drugiej Strony w przypadku zaistnienia sily wyzszej. Jezeli na skutek

zaistnienia przypadku sily wyzszej jedna ze stron nie bedzie mogta zagwarantowac realizacji przedmiotu

Umowy w ustalony miedzy Stronami terminie, powinna niezwlocznie poinformowa¢ o tym fakcie druga

Strong. W przypadku wymienionych powyzej Strony zwolnione sg od kar pieni¢znych czy dodatkowych

odszkodowan zwigzanych z zawarciem umowy.

§5

Odstapienie od umowy
Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujace;j,
ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia Umowy, w terminie 14 dni od powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.
W przypadku, o ktérym mowa ust. 1 Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego
z tytulu wykonania cz¢sci Umowy.
W przypadku powtarzajacego si¢, tj. dwukrotnego z rzedu lub trzykrotnego w calym okresie
obowigzywania Umowy, nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze od niej odstapi¢. Prawo do odstapienia od Umowy przystuguje réwniez
Zamawiajacemu w przypadku dwukrotnego nieterminowego wykonania danego zlecenia. Odstapienie
od Umowy nast¢puje z chwilg pisemnego zawiadomienia Wykonawcy o przyczynie odstapienia.
Oswiadczenie o odstapieniu od Umowy winno by¢ ztozone przez Zamawiajacego w terminie 14 dni
od dnia zaistnienia przestanek do odstapienia.

§o6
Zmiana umowy
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej Umowy w przypadku gdy:

1) wulegta zmianie ustawowa stawka podatku VAT, jakakolwick inna nalezno$¢ publicznoprawna
lub innym prawem okreslony skladnik cenotworczy wplywajacy na zobowigzanie pieni¢zne
Zamawiajacego,

2) w sytuacjach, ktérych, nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, a nie powstalych
z winy Zamawiajacego lub Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ niezrealizowania
petnego zakresu uslugi wraz z odpowiednim zmniejszeniem wynagrodzenia umownego, zgodnie
z § 3 ust. 2 Umowy,

Zmiana tresci Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci



§7
Postanowienia koncowe
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé¢ przedmiot Umowy terminowo i zgodnie z postanowieniami
niniejszej Umowy.
2. Wszelkie spory mogace wyniknaé z niniejszej Umowy rozstrzygaé bedzie sad wlasciwy miejscowo
dla Zamawiajacego.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszq Umowg znajduja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne obowiazujace przepisy prawne.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
5. Integralna czescia Umowy sa nastepujace zataczniki:
1) Zalacznik nr 1: OPZ,
2) Zalacznik nr 2: Oferta Wykonawcy,
3) Zalacznik nr 3: Protokét odbioru przedmiotu umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Znak sprawy: DSK-I1.272.1.2026 Zatacznik nr 3 do umowy

PROTOKOE ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY NR ....c.ovvrinnnennnn

Sporzadzony dnia ... 2026 roku w Urzedzie Marszalkowskim Wojewddztwa
Wielkopolskiego i dotyczacy zaméwienia pn. Sukcesywne $wiadczenie ustugi cateringowej dla Biura
Wspdlpracy Migdzynarodowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w
2026 roku na podstawie umowy nf .................. zawartej dnia ...l 2026 roku w Poznaniu
pomiedzy Wojewddztwem Wielkopolskim  z  siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan, NIP 778-13-46-888

Po wykonaniu uslugi stwierdza sig, co nastgpuje:
1. Zlecona Ustuga zostata wykonana dnia ........................ 2026 roku w godz. od ............
do.....ooeeis

3. Ustalono, ze zwloka lezy po stronie Zamawiajacego / Wykonawecy i jest zalezna / niezalezna od Stron
umowy.

4. Wrykonawca podczas wykonywanej ustugi:
a) dysponowal odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do nalezytego

wykonania ustugi tak / nie*
b) przygotowal, dowidzt i podawal posilki w terminie i miejscu wskazanego przez Zamawiajacego,
gdzie odbywalo si¢ dane spotkanie tak / nie*
©) przygotowal stoly w sposob uzgodniony z Zamawiajacym tak / nie*

d) $wiadczyl ustugi na zastawie ceramicznej lub porcelanowej z uzyciem sztuécéw platerowych,
serwetek papierowych, obruséw materialowych tak / nie*
e) zapewnil we wlasnym zakresie wyposazenie do §wiadczenia ustugi, a w szczegélnosci ekspresy do
kawy, podgrzewacze/warniki do wody, wutzadzenia grzewcze uwzgledniajac potrzeby
Zamawiajacego i przewidywang liczbe oséb tak / nie*
f) wszystkie pozycje (pod wzgledem ilosci 1 jakosci) byly zgodne z zamowieniem tak / nie*
@) zapakowal w naczynia jednorazowe i przekazal Zamawiajacemu niewykorzystane porcje po
zakonczeniu spotkania tak / nie*

h) zebral naczynia oraz resztki pokonsumpcyjne najpézniej 30 minut po zakonczeniu spotkania
tak / nie*.

5. Opis uwag 1 zastrzezen:

6. W zwiazku ze stwierdzeniem, ze ustuga cateringowa zostala zakoficzona Zamawiajacy z dniem
.............................. 2026 roku dokonuje odbioru ustugi.

Zamawiajacy Wykonawca

* niepotrzebne skresli¢



