Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez . <o
dla Wielkopolski - Polska Unig Europejskq WIELKOPOLSKIEGO

Zatacznik nr 3 do SWz

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

1. Ustugi ttumaczeniowe obejmujg:
a) ttumaczenia pisemne i ustne w nastepujgcych grupach jezykowych:
grupa A — angielski, francuski, niemiecki, rosyjski, ukrainski;
grupa B — szwedzki, norweski, dunski, niderlandzki, czeski, stowacki, biatoruski, serbski,
chorwacki, stowenski, butgarski, hiszpanski, portugalski, wtoski, irlandzki, rumunski,
litewski, totewski, finski, estonski, wegierski, grecki, gruzinski;
grupa C - jezyki pozaeuropejskie i inne niewymienione w grupie A i B.

2. Tematyka ttumaczen obejmuje zagadnienia ogdlne, prawne, polityczne, spoteczne,
gospodarcze, energii oraz energii odnawialnej, miedzynarodowe, Unii Europejskiej,
administracji publicznej oraz inne zagadnienia znajdujgce sie w obszarze dziatan Samorzgdu
Wojewddztwa. Wykonawca jest zobowigzany do postugiwania sie w ttumaczeniach
terminologig uzywang w oficjalnych dokumentach Unii Europejskiej oraz polskiej administracji
rzagdowej i samorzadowej, ewentualnie terminami powszechnie uzywanymi przez doktryne
danej dziedziny, ktérej ttumaczenie dotyczy.

Il. TLUMACZENIA USTNE — ZASADY OGOLNE.

1. Thumaczenie ustne to ttumaczenie z jezyka polskiego na jezyk obcy lub z jezyka obcego na
jezyk polski konsekutywnie lub symultanicznie. Ttumaczenia mogg by¢ realizowane w formie
stacjonarnej lub on-line zgodnie z decyzjg Zamawiajgcego.

2. Ttumaczenia ustne beda wykonywane przez 7 dni tygodnia (réwniez w niedziele i Swieta) w
godzinach od 7:00 do 23:00. Wykonawca zobowigzany jest zapewnié staty dostep do ustug
ttumaczen dyspozycyjnosé w przypadku potrzeb Zamawiajgcego na terenie Polski i poza jej
granicami.

3. Zamawiajacy przed majgcym odby¢ sie spotkaniem/konferencjg, przesle Wykonawcy w
formie pisemnej zlecenie na ttumaczenia ustne. W zleceniu zawarte bedg niezbedne
informacje do jego realizacji, w szczegdlnosci:

- rodzaj ttumaczen,

- jezyki obce, w ktorych dokonywane bedg ttumaczenia,

- liczba ttumaczy,

- termin, miejsce, przewidywany czas trwania spotkania/konferenciji,

- tematyka spotkania/konferenciji.

- nazwe departamentu/biura zlecajgcego ustuge oraz imie i nazwisko osoby upowaznionej do
kontaktu z Wykonawcg w sprawie realizacji przedmiotu umowy wraz z numerem telefonu i
adresem poczty elektronicznej.



4. Zamawiajacy przesle zlecenie na ttumaczenie:

a) konsekutywne najpdiniej 2 dni robocze przed terminem rozpoczecia
spotkania/konferenciji,

b) symultaniczne najpdiniej 10 dni roboczych przed terminem rozpoczecia
spotkania/konferencji.

5. Wykonawca potwierdzi gotowos¢ do realizacji ustugi poprzez przekazanie Zamawiajgcemu:

a) 2 kandydatur ttumaczy, w przypadku zlecen sktadanych na 10 lub wiecej dni kalendarzowych
przed majgcym sie odby¢ spotkaniem, najpdzniej w ciggu 5 dni kalendarzowych po ztozeniu
zlecenia na ttumaczenie. Zamawiajgcy wskaze ttumacza wybranego do wykonania danego
ttumaczenia w ciggu 2 dni roboczych (grupa jezykowa A i B),

b) 2 kandydatur ttumaczy, w przypadku zlecen sktadanych na mniej niz 10 dni kalendarzowych
przed majgcym sie odby¢ spotkaniem, najpdzniej w ciggu 1 dnia roboczego po ztozeniu
zlecenia na tfumaczenie. Zamawiajgcy wskaze ttumacza wybranego do wykonania danego
ttumaczenia najpdzniej na 24 godziny przed terminem rozpoczecia spotkania (grupa jezykowa
AiB),

c) 1 kandydature ttumacza, w przypadku zlecerr sktadanych na 10 lub wiecej dni
kalendarzowych przed majagcym sie odbyé spotkaniem, najpdzniej w ciggu 5 dni
kalendarzowych po ztozeniu zlecenia na ttumaczenie. Zamawiajgcy potwierdzi ttumacza
wskazanego do wykonania danego ttumaczenia w ciggu 2 dni roboczych (grupa jezykowa C).

6. Zamawiajgcy w nagtych, niezaleznych od Zamawiajgcego przypadkach, moze powiadomic
Wykonawce o majacym odby¢ sie ttumaczeniu ustnym na spotkaniu / konferencji, w terminie
krotszym niz przewidziany wyzej, tj. na 24 godziny przed majgcym odby¢ sie spotkaniem, a
Wykonawca  zobowigzany jest do realizacji tego zlecenia. W  przypadku
zaoferowania w nagtych przypadkach wiekszej ilosci ttumaczen niz 10, Wykonawca
zobowigzany bedzie do wykonania ich ilosci zgodnie ze ztozong oferta.

7. Wykonawca zapewnia, ze w spotkaniu / konferencji, wezmg udziat ttumacze w liczbie
wskazanej w zleceniu przez Zamawiajgcego, a takie Ze bedg posiadali odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania ttumaczen danego rodzaju. Ttumacz zobowigzany
jest do stawienia sie w stroju odpowiednim do majgcego sie odbyc¢ spotkania / konferencji.
Ttumacz ma obowigzek stawic¢ sie w wyznaczonym miejscu dokonywania ttumaczenia na co
najmniej 30 minut przed planowanym rozpoczeciem spotkania /konferenc;ji;

8. Zamawiajgcy ma mozliwos¢ odwotania lub skrdocenia zlecenia co najmniej na 24 godziny
przed rozpoczeciem pracy ttumacza.

lIl. WYMAGANIA WOBEC TtUMACZY USTNYCH.

1. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat ttumaczami z kazdego jezyka
okreslonego w umowie, ktdry spetnia tgcznie ponizsze warunki:

a) posiada tytut magistra filologii lub kwalifikacje jezykowe na poziomie C2 (poziom najwyzszej
biegtosci jezykowej zgodnie ze skalg biegtosci jezykowej wedtug Europejskiego Systemu Opisu
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Ksztatcenia Jezykowego - Common European Framework of Reference for Languages (CEFR),
co potwierdza dokument/certyfikat wydany przez niezalezny osrodek egzaminacyjny),

b) wykonat co najmniej 5 ustug ttumaczeniowych symultanicznych lub konsekutywnych (w
zaleznosci od rodzaju zleconego ttumaczenia) dla administracji centralnej, samorzgdowe;j,
instytucji UE lub innych organizacji miedzynarodowych. Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu
wykaz zrealizowanych ttumaczen, przedstawiajgc kandydatury ttumaczy, zgodnie z Il pkt.5i 6,

c¢) w przypadku ttumaczen tematyki specjalistycznej (np. energii, energii odnawialnej,
zaawansowanej technologii) na wyrazne zyczenie Zamawiajgcego Wykonawca przedstawi
rekomendacje z instytucji/firm, w ktérych dokonywat ttumaczen zgodnych z zamdwionym
przez Zleceniodawce profilem spotkania,

d) posiada minimum 2-letni staz pracy jako ttumacz symultaniczny lub konsekutywny (w
zaleznosci od rodzaju zleconego ttumaczenia),

e) ttumacz posiada dostep i umiejetnos¢ obstugi narzedzi technicznych do obstugi ttumaczen
w formie on-line.

2. Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca w ciggu 2 dni roboczych przedtozy dokumenty
potwierdzajace spetnienie wyzej okreslonych warunkéw przez ttumaczy proponowanych do
wykonania zlecenia, a takze Zzyciorysy zawodowe ttumaczy (przez zyciorysy zawodowe
Zamawiajacy rozumie zyciorysy wskazujgce doswiadczenie zawodowe oraz wyksztafcenie,
a niezawierajgce danych wrazliwych w rozumieniu RODO).

3. Zamawiajacy dopuszcza wynajecie ttumacza rezydenta w miejscu docelowego ttumaczenia.
W  przypadku, gdy zaproponowany ttumacz rezydent/obcokrajowiec bedzie miat
rekomendacje z Ambasady RP lub Zagranicznego Biura Handlowego Polskiej Agencji Handlu i
Inwestycji w kraju ttumaczenia warunki z pkt. 1 nie sg obligatoryjne.

4. W przypadku, gdy ttumacz nie radzi sobie z ttumaczeniem, Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce o tym fakcie. Wykonawca jest zobowigzany wéwczas do natychmiastowej zmiany
ttumacza na nowego — spetfniajgcego wymogi stawiane przez Zamawiajgcego — przy czym
stawki za ttumaczenie pozostajg bez zmian. Zamawiajgcy nie ponosi zadnych kosztéw
zwigzanych ze zmiang ttumacza w trakcie wykonywania ttumaczenia.

IV. TLUMACZENIA USTNE KONSEKUTYWNE - ZASADY ROZLICZEN PRACY TLUMACZY.

1. Czas pracy ttumacza liczy sie od chwili rozpoczecia spotkania do momentu, w ktérym
ttumacz zostat zwolniony przez przedstawiciela Zamawiajgcego z wykonywania ttumaczenia.

W szczegdlnych okolicznosciach, czas pracy ttumacza moze przedtuzy¢ sie ze wzgledu na
faktyczny czas trwania wydarzenia, wykraczajagcy poza pierwotne szacunki okreslone w
zleceniu. W takiej sytuacji Wykonawca zobowigzuje sie do kontynuowania ustugi ttumaczenia
ustnego az do czasu faktycznego zakoriczenia wydarzenia - czasem pracy ttumacza bedzie czas
faktycznego zakonczenia wydarzenia.

2. Podstawowa jednostka obliczeniowa dla ttumaczen ustnych konsekutywnych w Polsce i poza

3



jej granicami jest blok ttumaczeniowy o dtugosci 4 godz.

a) ttumaczenie do 2 godz. — p6t stawki za blok ttumaczeniowy,

b) ttumaczenie powyzej 2 do 4 godz. — petna stawka za blok ttumaczeniowy,

c¢) ttumaczenie powyzej 4 godz. do 8 godz. — 2 x stawka za blok ttumaczeniowy,
d) ttumaczenie powyzej 8 godz. do 12 godz. — 3 x stawka za blok ttumaczeniowy.

3. Zamawiajgcy nie ponosi zadnych innych kosztdw zwigzanych z pracg ttumacza (koszty
zakwaterowania, transportu, ubezpieczenia, wyzywienia i innych).

Koszt bloku ttumaczeniowego za ttumaczenia w Polsce - 4 godz. (pozycja nr 5, tabeli nr 1 w
formularzu ofertowym).

Koszt bloku ttumaczeniowego za ttumaczenia za granicg - 4 godz. (pozycja nr 6, tabelinr 1 w
formularzu ofertowym).

Wyjatek stanowi sytuacja opisana w pkt. 4 niniejszego rozdziatu.

4. W przypadku ttumaczen ustnych konsekutywnych na rzecz Cztonkéw Zarzagdu Wojewddztwa
Wielkopolskiego i/lub przedstawicieli Prezydium Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego
wykonywanych poza granicami Polski Zamawiajgcy moze z wiasnej inicjatywy wskazaé
ttumacza z Polski, ktory miatby wykona¢ ustuge ttumaczeniowa.

W takim przypadku:

a) Koszt podrézy oraz noclegu ze $niadaniem i udziatu w oficjalnych positkach delegacji bedzie
spoczywat po stronie Zamawiajgcego. W przypadku, gdy oficjalne positki nie zapewnia
wyzywienia w petnym zakresie, wowczas do stawki za ttumaczenie zostanie doliczona stawka
czesci diety zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25.10.2022r.

b) Koszt bloku ttumaczeniowego (4 godz.) pracy ttumacza jest réwny kosztowi bloku
ttumaczeniowego (4 godz.) ttumaczenia konsekutywnego w Polsce (pozycja nr 5 tabelinr 1 w
formularzu ofertowym).

c) Za podrdéz z delegacjg Wojewoddztwa Wielkopolskiego trwajgcg dtuzej niz 8 godzin (z Polski
do kraju ttumaczenia) do kosztow ttumaczenia doliczony bedzie 1 blok ttumaczeniowy (4
godz.). (pozycja nr 5 tabeli nr 1 w formularzu ofertowym). Analogiczna zasada bedzie
stosowana przy powrocie z kraju ttumaczenia do Polski.

V. TLUMACZENIA SYMULTANICZNE. DOSTARCZENIE ORAZ OBStUGA SPRZETU NIEZBEDNEGO
DO PRZEPROWADZENIA TtUMACZENIA SYMULTANICZNEGO.

1. Przewiduje sie wynajecie sprzetu do ttumaczen wytgcznie na obszarze Polski.

2. Jednostka rozliczeniowa jest blok ttumaczeniowy (4 godz.) pracy pary ttumaczy podczas
trwania wydarzenia, podczas ktérego swiadczone sg ustugi ttumaczenia symultanicznego.

3. W przypadku wynajmu sprzetu do ttumaczen symultanicznych Zamawiajacy najpdzniej na
5 dni roboczych przed majgcym sie odby¢ spotkaniem / konferencjg, przesle Wykonawcy
pocztg elektroniczng zlecenie na wynajem. W zleceniu zawarte bedg niezbedne informacje do
jego realizacji, a w szczegdlnosci:



- ilos¢ wynajmowanego sprzetu;
- doktadny termin spotkania/konferenc;ji;
- miejsce, w ktdrym odbedzie sie spotkanie/konferencja.

4. Wykonawca zapewni sprzet niezbedny do przeprowadzenia ttumaczenia symultanicznego w
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego (tj. w miejscu wykonywania ttumaczenia
symultanicznego przez Wykonawce), w tym sprzet nagtosnieniowy kompatybilny ze sprzetem
do ttumaczenia symultanicznego.

Wykonawca zapewni transport catosci sprzetu do/z miejsca, w ktdrym organizowane jest
wydarzenie (konferencja/seminarium/spotkanie) na wtasny koszt.

Wykonawca zapewni obstuge techniczng odpowiedzialng za instalacje, konfiguracje i
demontaz sprzetu, wydawanie i zbieranie stuchawek.

Sprzet musi by¢ doprowadzony do petnej funkcjonalnosci i uzytecznosci na wskazanej sali
konferencyjnej, na co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem wydarzenia (tj. sprzet musi
zosta¢ podtaczony, sprawdzone jego dziatanie, przygotowane stanowisko do wydawania i
odbierania stuchawek).

5. W sktad sprzetu do ttumaczenia symultanicznego wchodzi¢ beda:

a) kabina ttumaczy, dwuosobowa z wyposazeniem — dwa pulpity ttumacza — 1 szt.
(wymagana zgodnos$¢ z normami ISO 4043:1998; 140-4; 717-1 lub réwnowaznymi)
Na kazde Zzgdanie Zamawiajgcego Wykonawca przedstawi kopie certyfikatu jakosci
kabin przenosnych z normami I1SO 4043:1998; 140-4;, 717-1 lub rownowaznymi —
potwierdzongq
za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

b) mikrofon bezprzewodowy reczny - 2 szt.,

c) odbiorniki podczerwieni ze stuchawkami — 100 szt. (komplet),

d) nagtosnienie (kolumny) — 2 szt.,

e) jednostka centralna—1 szt.,

f) eliminator sprzezen akustycznych — 1 szt.,

g) promiennik podczerwieni— 1 szt.,

h) inne wyposazenie techniczne w zakresie sprzetu do ttumaczenia symultanicznego
niezbedne dla prawidtowej realizacji ttumaczenia.

W przypadku ograniczonej widocznosci ttumaczy Wykonawca zobowigzany bedzie do
zapewnienia monitora/ow poglagdowego/ych, utatwiajgcego/ych doktadny podglad
przedstawianych prezentacji.

6. Zamawiajgcy moze zleci¢ dostarczenie samych odbiornikdw podczerwieni ze stuchawkami
(komplet — 100 szt.) lub zleci¢ dostarczenie dodatkowej, w stosunku do liczby zamawianej wraz
ze sprzetem do ttumaczenia, liczby (kompletéw) odbiornikéw podczerwieni ze stuchawkami za
dodatkowg optata, zgodnie z ofertg Wykonawcy.

7. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przez caty czas wynajmu sprzetu do ttumaczen
symultanicznych odpowiednio wykwalifikowanego pracownika obstugujacego sprzet od strony
technicznej (w tym réwniez naprawy ewentualnych usterek), jak réwniez personel w
odpowiedniej ilosci (co najmniej 2 osoby), do wydawania i pdZniejszego odebrania
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wydawanych stuchawek.
8. Odpowiedzialnos¢ za wydane nadajniki i stuchawki spoczywa po stronie Wykonawcy.
VI. TLUMACZENIA PISEMNE — ZASADY OGOLNE.

1. Thumaczenie pisemne to ttumaczenie z jezyka polskiego na jezyk obcy lub z jezyka obcego
na jezyk polski, a takze weryfikacja tekstu obcojezycznego.

2. Ttumaczenie tekstu zawsze obejmuje przettumaczenie tekstu i weryfikacje tego ttumaczenia
przez ttumacza, ktory wykonat tlumaczenie pod katem poprawnosci jezykowej, a w
szczegdblnosci zgodnosci z terminologig okreslong w rozdziale VI pkt 2.

W przypadku ttumaczen nazw wtasnych, terminologia obowigzujgca do zastosowania w
ttumaczeniu docelowym powinna by¢ tozsama z okresleniami zastosowanymi na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego (w wersji
anglojezycznej lub niemieckojezycznej) lub na stronach internetowych adresata pisma.

3. Materiaty do ttumaczenia bedg przekazywane Wykonawcy drogg elektroniczng oraz w
nielicznych przypadkach (kiedy dostarczenie pocztg elektroniczng beda niemozliwe) w wersji
papierowej lub poprzez odbidr osobisty z siedziby Zamawiajgcego przez Wykonawce.

4. Wykonane ttumaczenie bedzie kazdorazowo dostarczane Zamawiajgcemu droga
elektroniczng na adres e-mail osoby zlecajacej ttumaczenie lub inny wskazany przez nig adres
e-mail. Dokumenty winny by¢ zapisane w formacie umozliwiajgcym jego edycje na sprzecie
komputerowym bedgcym w dyspozycji Zamawiajgcego (np. *.doc, *.docx, *.ppt, lub *.pptx).

4. Wykonawca ma obowigzek zachowac szate graficzng ttumaczonych dokumentéw zgodnie
z oryginatem, uwzgledni¢ w tekstach ttumaczen wszystkie elementy, takie jak rysunki, wykresy
i podpisy, poprzez ich zeskanowanie i zataczenie do tekstu w odpowiednim miejscu w formie
obiektéw graficznych, przy czym wszystkie fragmenty tekstowe tych obiektow majg zostac
przettumaczone lub zweryfikowane.

5. Na zgdanie Zamawiajgcego ttumaczenie zwykte zostanie dostarczone Zamawiajgcemu takze
w wersji papierowej i/lub elektronicznej na ptycie CD/DVD (zaleznie od wymagan
Zamawiajgcego). Zamawiajgcy moze rowniez zastrzec w zleceniu ttumaczenia, aby
dostarczona do siedziby Zamawiajgcego wersja papierowa ttumaczenia zwyktego byta
podpisana i opieczetowana przez ttumacza realizujgcego zlecenie.

6. Wykonawca kazdorazowo dostarczy wykonane ttumaczenie przysiegte do siedziby
Zamawiajgcego w terminie wskazanym w potwierdzeniu przyjecia zlecenia. Za termin
realizacji ttumaczenia przysiegtego Zamawiajgcy uzna termin faktycznego dostarczenia do
siedziby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu 2 oryginatow
ttumaczenia z podpisem i pieczecig ttumacza. Wersja elektroniczna ttumaczenia przysiegtego
bedzie stuzyta do weryfikacji tekstu.

7. Zamawiajacy ma mozliwo$¢ odwotania zlecenia przed rozpoczeciem pracy nad tekstem
ttumacza lub native speakera.

8. W przypadku ztozenia przez Zamawiajgcego zlecenia po godzinie 16.00 w dniu roboczym lub
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w dniu ustawowo wolnym od pracy, Wykonawca zobowigzany jest potwierdzié¢ przyjecie
zlecenia do godziny 10.00 najblizszego dnia roboczego.

VIl. WYMAGANIA WOBEC TtUMACZY PISEMNYCH.

1. Zamawiajgcy wymaga, by dla dziesieciu kluczowych dla niego jezykdw tj. wszystkich jezykow
z grupy jezykowej A oraz dodatkowo dla jez. hiszpanskiego, witoskiego, rumunskiego,
japonskiego i koreanskiego, Wykonawca przedstawit wykaz oséb przeznaczonych do
wykonania ustugi ttumaczen obejmujgcy po dwdch ttumaczy dla kazdego jezyka, ktorzy tacznie
bedg spetnia¢ nastepujgce warunki:

- posiadajg tytut magistra filologii, lub kwalifikacje jezykowe na poziomie C2 (poziom
najwyzszej biegtosci jezykowe] zgodnie ze skalg biegtosci jezykowe] wedtug Europejskiego
Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego - Common European Framework of Reference for
Languages (CEFR), co potwierdza dokument/certyfikat wydany przez niezalezny osrodek
egzaminacyjny);

- wykonali co najmniej 3 ustugi ttumaczeniowe z jezyka polskiego na jezyk obcy oraz 3 ustugi
ttumaczeniowe z jezyka obcego na jezyk polski dla administracji rzgdowej lub samorzadowe;.

2. Zamawiajagcy wymaga, aby dla pozostatych jezykdéw, nie wymienionych w ust. 1,
Wykonawca dysponowat ttumaczami z kazdego jezyka okreslonego w umowie, ktérzy
spetniajg tacznie ponizsze warunki:

a) dla ttumaczen zwyktych w trybie zwyktym i przyspieszonym:

- posiadaja tytut magistra filologii lub kwalifikacje jezykowe na poziomie C2 (poziom
najwyzszej biegtosci jezykowej zgodnie ze skalg biegtosci jezykowej wedtug Europejskiego
Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego - Common European Framework of Reference for
Languages (CEFR), co potwierdza dokument/certyfikat wydany przez niezalezny osrodek
egzaminacyjny);

- wykonali co najmniej 3 ustugi ttumaczeniowe z jezyka polskiego na jezyk obcy oraz 3 ustugi

ttumaczeniowe z jezyka obcego na jezyk polski dla administracji rzgdowej lub samorzgadowe;j.

b) dla ttumaczen przysiegtych:

- posiada wpis na liste ttumaczy przysiegtych prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci  Rzeczypospolitej Polskiej,

- posiada min. 2 letni staz zawodowy w zawodzie ttumacza przysiegtego.

3. Na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca w ciggu 2 dni roboczych przedtozy dokumenty
potwierdzajgce spetnienie wyzej okreslonych warunkow przez ttumaczy proponowanych do
wykonania zlecenia, a takze zyciorysy zawodowe ttumaczy (przez Zzyciorysy zawodowe
Zamawiajgcy rozumie zyciorysy wskazujgce doswiadczenie zawodowe oraz wyksztatcenie, a
niezawierajgce danych wrazliwych w rozumieniu RODO).

4. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego wiecej niz 2 btedéw w zrealizowanym
ttumaczeniu Wykonawca jest zobowigzany do natychmiastowej korekty catego tekstu, przy

czym stawki za ttumaczenie pozostajg bez zmian.

Zamawiajacy nie ponosi zadnych kosztéw zwigzanych z wykonaniem korekty tfumaczenia.



VIil. TLUMACZENIA PISEMNE ZWYKLE — ZASADY ROZLICZEN.

1. Jednostka rozliczeniowa to jedna strona ttumaczeniowa rowna 1800 znakom oryginalnego
tekstu, tj. przekazanego Wykonawcy przez Zamawiajgcego, wpisanych za pomocg edytora
tekstu ze spacjami, znakami przestankowymi oraz cyframi. Strone rozpoczetg uwaza sie za
cata.

2. Ttumaczenie zwykte w trybie zwyktym Wykonawca realizuje w czasie uzgodnionym z osobg
sktadajacg zlecenie w imieniu Zamawiajgcego.

W trybie zwyktym Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia ttumaczenia:

a) do 10 stron w ciggu 2 dni roboczych,

b) powyzej 10 do 30 stron w ciggu 3 dni roboczych,

od momentu potwierdzenia przyjecia zlecenia albo od momentu przestania przez
Zamawiajgcego modyfikacji zlecenia.

3. Ttumaczenie zwykte w trybie przyspieszonym Wykonawca realizuje w ciggu 24 godzin od
momentu otrzymania potwierdzenia przyjecia zlecenia przez Wykonawce albo od momentu
przestania przez Zamawiajgcego modyfikacji zlecenia.

W trybie przyspieszonym Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia ttumaczenia do 10
stron (z zastrzezeniem kryterium oceny ofert - zaoferowania w ofercie wiekszej liczby
dodatkowych stron ttumaczen pisemnych w trybie przyspieszonym w ciggu 24 godzin od
momentu otrzymania potwierdzenia przyjecia zlecenia przez Wykonawce albo od momentu
przestania przez Zamawiajagcego modyfikacji zlecenia*) w ciggu 24 godzin od momentu
potwierdzenia przyjecia zlecenia albo od momentu przestania przez Zamawiajacego
modyfikacji zlecenia.

*W przypadku zaoferowania w ofercie wiekszej liczby dodatkowych stron ttumaczen
pisemnych w trybie przyspieszonym w ciggu 24 godzin od momentu otrzymania
potwierdzenia przyjecia zlecenia przez Wykonawce albo od momentu przestania przez
Zamawiajgcego modyfikacji zlecenia Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania ich ilosci
zgodnie ze ztozong oferta.

4. Weryfikacja jezykowa tekstu przez native speakera obejmuje nanoszenie zmian w
przettumaczonym tekscie do 20% objetosci tekstu (w przypadku zmian przekraczajgcych 20%
objetosci tekstu, ptatnosé jak za ttumaczenie).

5. Weryfikacje jezykowg tekstu przez native speakera Wykonawca realizuje w czasie
uzgodnionym z osobg sktadajgca zlecenie w imieniu Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje
sie do dostarczenia ttumaczenia do 10 stron w ciggu 24 godzin od momentu potwierdzenia
przyjecia zlecenia albo od momentu przestania przez Zamawiajgcego modyfikacji zlecenia.

6. Czas na realizacje zlecenia rosnie proporcjonalnie w stosunku do liczby stron zamawianego
tekstu.

IX. TLUMACZENIA PISEMNE PRZYSIEGLE — ZASADY ROZLICZEN.



1. Jednostka rozliczeniowa to jedna strona ttumaczeniowa ttumaczenie pisemnego
przysiegtego = 1125 znakdw ze spacjami (25 wierszy po 45 znakdw). Za znak uwaza sie
wszystkie widoczne znaki drukarskie (litery, znaki przestankowe, cyfry, znaki przeniesienia itp.)
oraz uzasadnione przerwy miedzy nimi. Strone rozpoczetg uwaza sie za cata.

2. Ttumaczenie przysiegte Wykonawca realizuje w czasie uzgodnionym z osobg sktadajgca
zlecenie w imieniu Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia ttumaczenia do 5 stron:

a) w formie skanu w ciggu 2 dni roboczych od momentu potwierdzenia przyjecia zlecenia albo
od momentu przestania przez Zamawiajgcego modyfikacji zlecenia (przekazane droga
elektroniczng),

(UWAGA: Do rozliczen Zamawiajgcy nie dopuszcza formy skanu a jedynie oryginat
dostarczenia dokumentu)

b) w oryginalnej wersji papierowej w ciggu 4 dni roboczych od momentu potwierdzenia
przyjecia zlecenia albo od momentu przestania przez Zamawiajgcego modyfikacji zlecenia.

3. Czas na realizacje zlecenia rosnie proporcjonalnie w stosunku do liczby stron zamawianego
tekstu.

X. DEFINICJE TLUMACZENIA KONSEKUTYWNEGO | SYMULTANICZNEGO.

- Tlumaczenie konsekutywne.

Ttumaczenie odbywajgace sie po zakonczeniu wypowiedzi mowcy.

Ttumacz znajduje sie obok mdéwcy, stucha jego wypowiedzi i po jej zakonczeniu odtwarza jg w
catosci w innym jezyku, z reguty korzystajgc z notatek sporzadzanych w trakcie przeméwienia.
Ttumaczenia konsekutywne bedg wykorzystywane np. podczas wysoce specjalistycznych
spotkan, roboczych obiaddéw, spotkan w niewielkich grupach, wycieczek.

- Tlumaczenia symultaniczne.

Ttumaczenie odbywajace sie jednoczesnie z wystgpieniem.

Ttumaczenie symultaniczne odbywa sie w dZzwiekoszczelnej kabinie, w zespole co najmniej
dwéch ttumaczy. Mowca na sali mowi do mikrofonu; ttumacz stucha przemédwienia przez
stuchawki i niemal rGwnoczesnie ttumaczy je przez swoj mikrofon.

XI. POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. W ramach swiadczenia ustug ttumaczen pisemnych i ustnych na rzecz Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przez ttumacza, ktory nie
jest ttumaczem przysiegtlym zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o
zawodzie ttumacza przysiegtego (t.j. Dz. U. 2019 r., poz. 1326), nastapi powierzenie
przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO. W ramach realizacji ustugi Wykonawca
bedzie zobowigzany do stosowania przepisow RODO, w tym wdrozenia niezbednych
zabezpieczen organizacyjnych i technicznych przy przetwarzaniu danych osobowych.



2. Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje niezbednymi sSrodkami organizacyjnymi i
technicznymi do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

3. W zakresie realizacji zadan przez ttumacza przysiegtego dochodzi¢ bedzie do ujawnienia
danych osobowych, zatem jest on zobowigzany do wykonywania zadan jako administrator
danych osobowych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie
ttumacza przysiegtego.
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