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DA-IV-1.272.1.2025 

 
                                                                  Załącznik nr 4  do SWZ 

 

  

Opis Przedmiotu Zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usług transportowych polegających                

na przewozie osób samochodami, busami, mikrobusami lub autokarami na trasach krajowych  

i zagranicznych na rzecz Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego  

w Poznaniu w roku 2026, obejmujące obsługę wyjazdów jedno i wielodniowych.  

 

CPV: 60171000-7 ( Wynajem samochodów osobowych wraz z kierowcą);  

         60172000-4 (Wynajem autobusów i autokarów wraz z kierowcą).  

 

 

2. W całym okresie świadczenia usługi tj. od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.  (w przypadku 

gdy umowa zostanie zawarta po dniu 01 stycznia 2026 r. obowiązywać będzie od dnia zawarcia 

umowy do dnia 31 grudnia 2026r.) lub do czasu  wykorzystania maksymalnej wartości zawartej 

umowy Zamawiający przewiduje: 

 

a) przejechanie ok. 173.206  km w kraju łącznie wszystkimi typami pojazdów wymienionymi  

w pkt 10 –  tabela A Formularza Ofertowego, 

b) przejechanie ok. 7.720 km poza granicami kraju (obszar Europy) łącznie wszystkimi 

typami pojazdów wymienionymi w pkt 10 – tabela B Formularza Ofertowego, 

c) wykorzystanie ok. 332 godzin wynajmu (transport i postój) tylko na obszarze miasta 

Poznania łącznie wszystkimi typami pojazdów wymienionymi w pkt 10 – tabela C 

Formularza Ofertowego, 

d) wykorzystanie ok. 2.522 godzin postoju na obszarze kraju za wyjątkiem obszaru 

miasta Poznań łącznie wszystkimi typami pojazdów wymienionymi w pkt 10 – tabela D 

Formularza Ofertowego, 

e) wykorzystanie ok. 41 godzin postoju poza granicami kraju łącznie wszystkimi typami 

pojazdów wymienionymi w pkt 10 – tabela E Formularza Ofertowego, 

f) wykorzystanie ok. 13 ryczałtów na obszarze  kraju łącznie wszystkimi typami pojazdów 

wymienionymi w pkt 10 – tabela F Formularza Ofertowego, 

g)  wykorzystanie ok. 19 ryczałtów poza granicami kraju łącznie wszystkimi typami 

pojazdów wymienionymi w pkt 10 – tabela G Formularza Ofertowego.   
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3. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany tj. zwiększenia lub zmniejszenia ilości zamówienia 

w stosunku do zapotrzebowania określonego w pkt 2 ppkt a) ÷ g) z zastrzeżeniem § 4 ust. 1 

projektowanych postanowień umowy (PPU). 

 

4. Zamawiający będzie informował Wykonawcę o planowanym wyjeździe z co najmniej  

….. - dniowym wyprzedzeniem (nie dłuższym niż 2-dniowym), podając ilości  

i rodzaj zamówionych środków transportu,  trasy, terminy i godziny rozpoczęcia wykonania 

zamówień częściowych. 

 

5. W przypadku świadczenia usługi na terenie kraju (za wyjątkiem obszaru miasta Poznania - 

tabela C oraz wyjazdów kilkudniowych – gdy kierowca korzysta z noclegu – tabela F), 

wynagrodzenie Wykonawcy stanowić będzie iloczyn rzeczywistej ilości przejechanych kilometrów 

i wartości stawki za kilometr (kraj) dla poszczególnego rodzaju pojazdu podanego w załączniku 

nr 2 do umowy (formularz ofertowy) w tabeli A oraz dodatkowo zryczałtowana stawka za każdą 

rozpoczętą godzinę postoju podaną w tabeli D z uwzględnieniem zapisów pkt 10.  W przypadku 

wyjazdów kilkudniowych gdy kierowca korzysta z noclegu stawki zostaną zastąpione ryczałtem 

dniowym podanym w tabeli F, liczonym od momentu wyjazdu.  

 

6. W przypadku świadczenia usługi poza granicami kraju (za wyjątkiem wyjazdów 

kilkudniowych – gdy kierowca korzysta z noclegu – tabela G) wynagrodzenie Wykonawcy 

stanowić będzie iloczyn rzeczywistej ilości przejechanych kilometrów i wartości stawki za 

kilometr (zagranica) dla poszczególnego rodzaju pojazdu podanego w załączniku nr 2 do umowy 

(formularz ofertowy) w tabeli B oraz dodatkowo zryczałtowana stawka za każdą rozpoczętą 

godzinę postoju podana w tabeli E z uwzględnieniem zapisów pkt 10. W przypadku wyjazdów 

kilkudniowych gdy kierowca korzysta z noclegu stawki zostaną zastąpione ryczałtem dniowym 

podanym w tabeli G, liczonym od momentu wyjazdu. 

 

7.  Zamawiający zastrzega, że w przypadku świadczenia usługi transportowej na obszarze 

miasta Poznania wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie wg zryczałtowanej stawki za 1 

godzinę wynajmu, obejmującą transport i postój, podaną w tabeli C  

dla poszczególnych rodzajów pojazdów podanych w załączniku nr 2 do umowy (formularz 

ofertowy), licząc od czasu podstawienia pojazdu w miejsce wskazane przez Zamawiającego.                  

W tym przypadku wynagrodzenie stanowić będzie iloczyn godzin wynajmu (w tym przejazd                     

i postój) i wartości stawki za 1 godzinę. W przypadku świadczenie usługi w tym samym dniu                   

na obszarze miasta Poznania środkiem transportu tego samego rodzaju Zamawiającemu 



 

 3 

przysługuje możliwość dokonania odrębnych rezerwacji jeżeli czas postoju pomiędzy 

poszczególnymi przejazdami przekracza 5 godzin.   

 

8. W przypadku wyjazdów kilkudniowych krajowych i poza granicami kraju gdy kierowca 

korzysta z noclegu, jedyną formą rozliczenia są ryczałty. Za ww. wyjazdy Wykonawca nie nalicza 

stawki kilometrowej i postojowej.  

                

9.  Stawki, o których mowa w Formularzu Ofertowym naliczane będą od wskazanego  

przez Zamawiającego miejsca podstawienia pojazdu do wskazanego przez Zamawiającego 

miejsca powrotu pojazdu zlokalizowanych każdorazowo na terenie miasta Poznania,  

z uwzględnieniem zapisów pkt 10.   

 

10. Do płatnego czasu postoju zalicza się każdą rozpoczętą godzinę postoju pojazdu, chyba               

że w pierwszych 15 minutach danej godziny nastąpiło zajęcie pojazdu przez pasażerów i 

załadowanie bagażu. 

 

11. Naliczanie czasu postoju rozpocznie się po upływie 15 minut od podstawienia pojazdu 

zgodnie z czasem wskazanym w powiadomieniu, o którym mowa w pkt 4 oraz odpowiednio po 

upływie 15 minut od dotarcia do celu podróży z wyłączeniem rezerwacji środków transportu na 

terenie Poznania. Wysokość opłaty za postój pojazdu określa cel wyjazdu oraz załącznik nr 2 do 

umowy. 

 

12. Wykonawca każdorazowo zobowiązany jest, po zapoznaniu się z trasą/programem wyjazdu, 

do zapewnienia odpowiedniej liczby kierowców tak, aby w czasie przejazdu nie zachodziła 

konieczność przerw na odpoczynek, o których mowa w Ustawie o czasie pracy kierowcy z dnia 

16 kwietnia 2004 r. (w brzmieniu aktualnym) wraz z rozporządzeniami wykonawczymi do ustawy. 

 

13. W przypadku przejazdu uczestników wraz z bagażami istnieje możliwość, w ramach ceny 

świadczonego przejazdu, po wcześniejszym zgłoszeniu takiego zapotrzebowania, rezerwacji 

środków transportu wraz z przyczepką z plandeką dla pojazdów: bus 6+1, 7+1, 8+1, 20+1 i 

23+1 lub z dodatkową przestrzenią bagażową typu plecak dla pojazdu 20+1.                    

 

14. W cenach wskazanych w złożonej ofercie należy uwzględnić wszystkie elementy składające się 

na cenę w szczególności z uwzględnieniem: wynagrodzenia kierowcy, kosztów noclegu kierowcy, 
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kosztu drugiego kierowcy, kosztu związanego z podstawieniem pojazdu (w tym paliwo), 

ubezpieczeniem OC i NNW oraz kosztów związanych z użytkowaniem dróg publicznych, 

autostrad i parkingów. Ceny ryczałtów poza ww. elementami winny zawierać kilometry                    

oraz godziny postojowe. 

 

15. Wykonawca każdorazowo zobowiązany jest do wyboru najkorzystniejszej, tj. w szczególności 

najszybszej  lub wskazanej przez Zamawiającego trasy przejazdu bez unikania dodatkowych 

kosztów, o których mowa w pkt 14.   

 

16. Wykonawca na wniosek Zamawiającego zobowiązany jest do podjeżdżania wynajmowanymi 

pojazdami najbliżej miejsc wskazanych przez Zamawiającego tj. na parkingi na lotniskach, miejsca 

postojowe przy budynkach administracji państwowej, hotelach i innych chyba, że przepisy ustawy 

o ruchu drogowym stanowią inaczej. Nieuzasadniona odmowa będzie wiązała się z nałożeniem 

kary umownej.  

 

17. Zamawiający wymaga aby Wykonawca świadczył usługi w ramach niniejszego zamówienia 

pojazdami o podanych poniżej minimalnych wymaganiach i wyposażeniu: 

 

 

 

L.P 

Rodzaj pojazdu -liczba 

miejsc siedzących + 

kierowca                                

Wyposażenie Rok produkcji 

1. 

samochód osobowy 4+1 wg 

wielkości Europejskiej 

samochody klasy niższej 

średniej segment C lub 

wyższe 

Klimatyzacja, radio, nawigacja 

GPS, Wi-fi 

Nie wcześniej niż 

2017 r. 

2. 

Bus 6+1 z przesuwnymi 

drzwiami umożliwiającymi 

swobodne wejście do 

ostatniego rzędu siedzeń.  

Klimatyzacja, radio, nawigacja 

GPS, Wi-fi 

Nie wcześniej niż 

2017 r. 

3. 

Bus 7+1 oraz 8+1 z 

przesuwnymi drzwiami 

umożliwiającymi swobodne 

wejście do ostatniego rzędu 

siedzeń. 

Klimatyzacja, radio, nawigacja 

GPS, Wi-fi 

Nie wcześniej niż 

2017 r. 
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4. 20+1 
Klimatyzacja, radio, nawigacja 

GPS, Wi-fi, DVD 

Nie wcześniej niż 

2017 r. 

5. 23+1 

Klimatyzacja, nagłośnienie, 

radio, nawigacja GPS, Wi-fi, 

DVD 

Nie wcześniej niż 

2017 r. 

6. 49+1 

Klimatyzacja, czynne i sprawne 

WC, nagłośnienie, radio, 

nawigacja GPS, Wi-fi, DVD 

Nie wcześniej niż 

2017 r. 

 

18.   Zamawiający wymaga aby będące w dyspozycji Wykonawcy pojazdy były w pełni sprawne 

oraz spełniały wszelkie wymagania techniczne zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa - 

Prawo o ruchu drogowym  z 20 czerwca 1997 (w brzmieniu aktualnym) wraz z rozporządzeniami 

wykonawczymi do ustawy. 

 

19. Zamawiający wymaga od Wykonawcy zapewnienia przewożonym osobom odpowiednich 

warunków bezpieczeństwa i higieny tj. w szczególności: przestrzegania przepisów ruchu 

drogowego, przeciwpożarowych i BHP, utrzymania w czystości i porządku pojazdów,  

wyposażenia pojazdów m.in. w apteczkę pierwszej pomocy. 

 

20. Zamawiający zgodnie z art. 95 ustawy PZP wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę                      

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących w zakresie realizacji przedmiotu niniejszego 

zamówienia czynności związanych z prowadzeniem pojazdów.   

 

21. Zamawiający zastrzega sobie w czasie trwania niniejszej umowy prawo do sukcesywnej 

kontroli spełniania przez Wykonawcę wymogów określonych w SWZ, złożonej ofercie 

Wykonawcy i niniejszej umowie, w szczególności w zakresie podstawionych środków transportu 

 

22. Zamawiający wymaga aby kierowcy obsługujący wyjazdy Zamawiającego posiadali 

reprezentacyjny wygląd (krawat, koszula, marynarka). 

 

23. Zamawiający wymaga aby kierowcy obsługujący wyjazdy Zamawiającego posługiwali się w 

stopniu komunikatywnym językiem polskim oraz byli przygotowani do wyjazdu tj. znali cel 

podróży, trasę przejazdu oraz posiadali szczegółowe informacje przekazane Wykonawcy przez 

Zamawiającego.  
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24. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zażądania od Wykonawcy zaprzestania delegowania 

danego kierowcy w przypadku nieprawidłowości w obsłudze wyjazdów UMWW.  

 

25. Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie może podstawić pojazdu o innej niż wskazana w 

zleceniu, o którym mowa w  pkt 4, ilości miejsc.  

 

26.  Pojazdy, którymi świadczona będzie usługa muszą posiadać obowiązkowe ubezpieczenie OC 

komunikacyjne oraz ubezpieczenie NNW z minimalną sumą ubezpieczenia w wysokości                  

20.000 zł. 

 

27. W przypadku awarii środka transportu (z jakichkolwiek przyczyn) Wykonawca zapewni 

niezwłocznie zastępczy środek transportu spełniający wszystkie wymogi Zamawiającego – 

zgodnie z SWZ, w taki sposób, aby nie powodować opóźnień czasowych w zamówionych 

usługach transportowych. 

 

28. Za prawidłowo wypełniony protokół, stanowiący podstawę do wystawienia faktury (nazwy 

miejscowości, ilość kilometrów, godzin postojowych, ryczałtów), odpowiedzialny jest uczestnik 

wyjazdu z ramienia Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego  w Poznaniu. 

 

29. Podstawą wystawienia faktury jest pisemne (protokolarne) potwierdzenie wykonania usługi 

przez przedstawiciela Zamawiającego na przedłożonym przez przedstawiciela Wykonawcy 

protokole, bezpośrednio po zakończeniu wykonania zamówienia częściowego. Wzory 

protokołów stanowią załączniki do projektowanych postanowień umowy.  

 

30. Termin płatności faktur wynosi do 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury. 

   

 


